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Stage production / administration de production  
   Secteur : Musiques Actuelles 
    Dates : du 01/02/2024 au 31/07/2024 

        
 
 
 

 Présentation de la structure : 

Depuis plus de 30 ans, l'association développe le projet LES 4ECLUSES sur l'agglomération de Dunkerque, et rayonne 
au-delà de l’échelon régional à l'international. Elle défend des valeurs fortes qui s’illustrent par une dynamique 
d'accompagnement des publics et des pratiques autour des musiques actuelles. 
Son projet se décline en 4 axes qui se croisent au fil des projets : diffusion, action culturelle, accompagnement des 
pratiques, et Responsabilité Sociétale des Organisations. 
Basée sur un îlot de verdure en cœur de ville, l’association est dotée d'une salle de concert dans un bâtiment patrimonial 
(280 places) et de 3 studios de répétition / enregistrement, ainsi que d’espaces extérieurs conviviaux. Ces outils offrent 
une multitude de possibilités. 
 
Concernée par la transmission de savoir-faire aux nouvelles générations, et en besoin de renforts dans l’exploration 
desdites possibilités, l’association recherche un·e stagiaire.        

 
Missions : 

- Assistance dans la coordination des projets de la structure (pré-production – production – post 
production) : vérification des contrats (cession, coproduction, coréalisation…) ; récolte de devis de 
prestations annexes, de données de paies des artistes et techniciens, d’assurances… 

- Suivi du passage des informations nécessaires au bon déroulé des activités (création, répétition, 
résidence, actions culturelles, ateliers…) entre les parties prenantes (technique, catering, 
administration…) : modalités d’intervention, conditions d’accueil, transports et hébergements, ... 

- Assistance du pôle administratif et comptable dans les déclarations (Sacem, CNM…) 
- Participation à l'élaboration et au suivi des budgets de production, en collaboration avec les 

différentes parties prenantes du projet, les suivre, en faire les bilans 
- Vérifier la cohérence des plannings, établir les récapitulatifs et feuilles de route 
- Participation à la vie d’équipe et aux activités générales de la structure 
- Force de proposition dans le cadre de notre démarche Tetra (RSO) 

  
Profil recherché : 

- Étudiant·e en filière Culture ou Ingénierie de projets culturels ou Administration ou Gestion 
- Sens de l’organisation, capacité d’anticipation et d’initiative, rigueur, compétence rédactionnelle et 

de synthèse, dynamisme 
- Maîtrise de l’outil informatique et notamment tableur, traitement de texte… 
- Goût pour les musiques actuelles et le spectacle vivant 
- Aimer les goûters est un plus 

 
Conditions :  

- Dates :  01/02/2024 au 31/07/2024 (6 mois), 35h hebdo lissés sur la période 
- Rémunération envisagée sur la base de l’indemnité légale de stage + avantages en place dans la 

structure : prise en charge des transports en commun domicile travail à 100%, forfait mobilité 
durable, congé menstruel, possibilités de télétravail occasionnel… 

- Convention de stage obligatoire 
- Travail possible en soirée et le week-end 

 

Merci d’envoyer CV et lettre de motivation à l’attention de Mr le directeur  
par mail sur l’adresse administration@4ecluses.com , avant le 24 novembre 
2023 // entretiens entre le 4 décembre et le 8 décembre 2023.  


